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Arbetsordning for SRF Kvalitetsnamnd

Faststalld den 8 oktober 2014

1 Inledning

Syftet med kvalitetskontroll inom Sveriges Redovisningskonsulters forbund SRF ar att sdkerstalla att
medlemmarna har en bred kompetens och genomfor arbetet med god kvalitet. Kontrollen av kvalitet ar
betydelsefull for naringsliv och samhalle samt for enskilda féretagare som anlitar en av SRF auktoriserad
konsult. Vidare ar kvalitetskontrollen viktig som stéd for den enskilde konsulten i dennes malsattning att
halla hog kvalitet och att utfora arbetet effektivt. Det ar av vasentligt varde for yrkeskaren att det goda
renommeéet bibehalls.

Av SRFs stadgar § 9 framgar att en medlem ska genomga kvalitetskontroll fér att bibehalla sin
auktorisation.
En medlem genomgar kvalitetskontroll minst vart sjatte ar.

2 Organisation
SRF Kvalitetsnamnd utses av SRFs kongress.

Kvalitetsnamnden skall besta av ordférande, vice ordférande och tva - fyra 6vriga ledamoéter. Namndens
ledamoter skall vara erfarna och minst tre av dessa ska ha aktivt medlemskap i forbundet.

Kvalitetschef inom SRF ar ansvarig for kvalitetskansliet och darmed administrationen och genomférandet
av kvalitetskontrollerna.

Kvalitetschef bitrads av kvalitetsradgivare, anstdllda av SRF, samt ett antal externa kvalitetskontrollanter for
genomfdrande av kvalitetskontroller.

3 Arbetsuppgift

Kvalitetsndmnden leder och utvecklar forbundets kvalitetssystem enligt § 25 i SRFs stadgar samt dvervakar
att medlem genomgar kvalitetskontroll enligt § 9. Kvalitetsnamnden utfardar for kvalitetskontrollen
erforderliga riktlinjer och tillampningsanvisningar i enlighet med av forbundsstyrelsen lamnade principer.

For kvalitetskontroll av Auktoriserade redovisningskonsulter ska Kvalitetsnamnden utga fran vid varje
tidpunkt gallande god redovisningssed och god sed for redovisningskonsulter, uttryckt genom Svensk
standard for redovisningstjanster, Reko.

Kvalitetsnamnden faststaller:

e  Sin egen arbetsordning

e Riktlinjer for kvalitetskontroll, checklistor och andra dokument for kvalitetskontroll som tas fram i
samarbete med FAR (from 2014)

e Langsiktig plan for arliga urval for kvalitetskontroller

e Arlig rapportering till SRFs férbundsstyrelse och kongress. Rapporteringen utgdrs av rapporten
Kvalitetsndmndens redogorelse och sarskild presentation pa kongressen om utfort kvalitetsarbete samt
ovrig information till styrelsen.

Kvalitetsnamnden beslutar om:
. Resultatet av utford kvalitetskontroll
e Huruvida medlem ska éverldmnas till SRF Disciplinndmnd
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Kvalitetsnamnden ar remissinstans for:
- Svensk standard for redovisningstjanster, Reko.

4 Sammantraden

Kvalitetsnamnden sammantrader nar ordféranden sammankallar eller ndr minst tva ledamoter begér det.
Ordféranden avgdér om sammantradet, nar sa ar lampligt, ska hallas per telefon. Kallelse med
foredragningslista ska minst en vecka innan sammantradet 6versandas till ledamoterna. Ledamot anmaler
franvaro till kansliet.

Kvalitetsnamnden &r beslutsfor med ordféranden och minst tva évriga ledamoter narvarande. Beslut fattas
med enkel majoritet. Vid lika rostetal galler den mening som ordféranden bitrdader. Sarskilda drenden, som
ar definierade av ndmnden och inte avser genomforda kvalitetskontroller, kan beslutas av ordféranden
ensam.

Kvalitetsndmnden ager ratt att adjungera en eller flera personer att ndrvara vid namndsammantrade.

Vid sammantraden ska protokoll féras. Protokollférare tillhandahalls av kansliet. Protokoll ska justeras av
tva personer; motesordféranden och en ledamot. Utkast till protokoll ska sa snart som mojligt efter
sammantradet distribueras till ledamoterna samt 6verlamnas till de medarbetare inom kansliet som
bitrader Kvalitetsnamnden. Protokoll ska efter justering arkiveras i betryggande ordning.

Vid varje sammantrade ska foljande drenden behandlas:

¢  Genomgang och godkdnnande av dagordning

¢  Genomgang och godkannande av féregaende motesprotokoll
¢ Information om hadndelser av betydelse for nédmndens arbete
e  Genomgang och beslut i kvalitetskontrollarenden

e Qvriga drenden

5 Opartiskhet

Ledamot i Kvalitetsnamnden far inte delta i beslut i drenden dar opartiskhet kan ifragasattas. Vid dessa
beslut ska ledamot avsta fran att delta vid beslutet. Opartiskhet kan ifragasattas bland annat vid foljande
situationer; ledamoten ar verksam vid samma foretag som medlemmen, ledamoten har eller haft
affarsférbindelse med medlemmen eller annan pa foretaget och ledamoten ar narstaende till medlemmen.

6 Tystnadsplikt och sekretess

Samtliga verksamma inom kvalitetskontrollen arbetar under sekretess. Sarskilda tystnadspliktsavtal
undertecknas. Detta innebar att det dr endast kvalitetskontrollanten, kvalitetskansliet och
Kvalitetsndmnden som har tillgang till den enskilda medlemmens kvalitetskontrollunderlag for att
sdakerstalla medlemmens integritet.

7 Samrad och erfarenhetsutbyten

En samradsgrupp mellan Kvalitetsnamnden (ordféranden och kvalitetschefen) och forbundsstyrelsen
(ordféranden och férbundsdirektoren) ska traffas minst en gang per ar for avstamning av fragor kring
kvalitetskontrollen.

For arlig utvardering och avstamning med FARs kvalitetskontrollorganisation ska samradsmoten mellan
kvalitetsnamnderna ske tillsammans med chefen for FARs kvalitetssekretariat och SRFs kvalitetschef.
Darutover ska samradsmoten ske mellan kvalitetsnamndernas ordférande och chefen for FARs
kvalitetssekretariat och SRFs kvalitetschef minst fyra ganger per ar.
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