[AR SRF

Enskilda kontroller - en dversiktlig beskrivning av processen

Detta dokument dr en bilaga till dokumentet ”Overgripande riktlinjer fér kvalitetskontroll av
auktoriserade redovisningskonsulter”, punkt 8. Dokumentet innehdller en beskrivning av processen
for FARs/SRFs enskilda kvalitetskontroller. Enskilda kvalitetskontroller dr kontroller av redovisnings-
/revisionsféretag (nedan kallade féretag)och Auktoriserade Redovisningskonsulter (nedan kallad
ARK). De redovisnings-/revisionsféretag som kvalitetssékrar redovisningstjéinsterna genom ett internt
kvalitetskontrollsystem, kvalitetskontrolleras av FAR/SRF genom systemkontroller, se bilaga 2.

1. Inledande atgarder

FARs kvalitetsnamnd for redovisningsverksamhet och SRFs kvalitetsnamnd ansvarar for
kvalitetsarbetet och 6vervakar att medlem genomgar kvalitetskontroll. Det administrativa
kvalitetsarbetet skots av FARs kvalitetssekretariat respektive SRFs kvalitetskansli. Det operativa
kvalitetsarbetet skots av kvalitetskontrollanter fran respektive organisation.

FARs och SRFs auktoriserade redovisningskonsulter genomgar kvalitetskontroll minst en gang vart
sjatte ar. FAR och SRF har system for urval som sékerstaller att samtliga auktoriserade
redovisningskonsulter genomgar kvalitetskontroll.

Den praktiska hanteringen av urval fran medlemsregistren skots av FARs kvalitetssekretariat/SRFs
kvalitetskansli. Nar en kvalitetskontrollant har blivit utsedd fér respektive uppdrag ska kontrollanten
ta stallning till om kvalitetskontrollen kan utféras oberoende/opartiskt. Om kvalitetskontrollen inte
bed6ms kunna genomfdras oberoende/opartiskt sker ett byte av kvalitetskontrollant.

FARs kvalitetssekretariat/SRFs kvalitetskansli informerar breviedes de féretag och ARK som &r
uttagna till kvalitetskontroll i god tid innan kvalitetskontrollen ska genomféras. | brevet framgar dven
vem som ar utsedd att vara kvalitetskontrollant. Foretradare for foretaget kan senast inom tva
veckor kontakta chefen for FARs kvalitetssekretariat/SRFs kvalitetschef om utsedd kontrollant inte
beddms vara opartisk. Nar sadana sarskilda skal finns, utses en annan kvalitetskontrollant.

Sdrskilt gdillande FARs kvalitetskontroll:
Efter genomférd prévning enligt ovan ska kvalitetskontrollanten underteckna en sdrskild

uppdragsbekrdftelse med det féretag som ska kontrolleras.

Kvalitetsnamnderna och FARs kvalitetssekretariat/SRFs kvalitetskansli tar inte nagon aktiv del i
kontrollarbetet, men star till kontrollanternas férfogande om det under uppdragets utférande skulle
uppkomma fraga av nagot slag.
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2. Infor kvalitetsbesok

Ett kvalitetsbesdk planeras genom att kvalitetskontrollanten kontaktar foretaget for att boka
tidpunkt for besoket.

Infor besoket ska foretagsledningen vid foretaget se till att skriftliga riktlinjer och rutiner for
foretagets redovisningsverksamhet finns latt atkomliga (Reko 210). Vidare ska ARKs egen
dokumentation gallande uppdrag finnas tillgdngliga hos foretaget.

Infor besoket kommer kvalitetskontrollanten att efterfraga information fran foretaget och ARK. Den
information som foretaget/ARK ska lamna till kvalitetskontrollanten ar:

- Ifyllda blanketter ”Uppgifter infor kvalitetskontrollbesok allman och individuell del” samt dari
efterfragat material sdsom t.ex. skriftliga riktlinjer och rutiner, senaste undertecknade

arsredovisning/arsbokslut fran foretaget dar ARK ar verksam.

- Forteckning over ARKs tio storsta uppdrag vad géller totalt arbetade timmar pa byran alternativt
totalarvode pa arbasis samt de tva storsta uppdragen beraknat utifran kundforetagets
nettoférsaljning.

- Sdrskilt géllande SRFs kvalitetskontroll:
SIE 4-filer for tvd uppdrag av de tio uppdrag som finns pa férteckningen éver de tio stérsta
uppdragen, tre d@r for varje uppdrag, ska skickas in. Ett godkédnnande frdn respektive
uppdragsgivare om att Idmna dessa filer ska ocksa skickas in.

3. Bokning av bes6k samt ombokning/avbokning av bokad tid

For att bokning av kvalitetsbesdk ska ske smidigt och effektivt finns sarskilda regler enligt nedan.

3.1 Bokning av tid for bes6k kommer inte till stand

Om ARK, efter upprepade kontaktforsok fran kvalitetskontrollanten, inte aterkommer till
kontrollanten for tidsbokning kan detta komma att betraktas som en vagran att genomga
kvalitetskontroll. Kontrollanten dverlamnar drendet till FARs kvalitetssekretariat/SRFs kvalitetskansli
som gor en samlad bedémning av drendet. FARs kvalitetssekretariat/SRFs kvalitetskansli lamnar
darefter drendet vidare till respektive kvalitetsnamnd.

Sdrskilt géillande FARs kvalitetskontroll:

Om en FAR-medlem skulle vigra att genomgad kvalitetskontroll, ska kvalitetsndmnden underrétta
styrelsen om detta.

FARs styrelse beslutar ddrefter att medlemmen ska anses ha uttrdtt.

Sdrskilt géillande SRFs kvalitetskontroll:

Om en SRF-medlem skulle vdgra att genomga kvalitetskontroll, 6verldémnar SRFs kvalitetsndmnd
drendet till SRFs disciplinndmnd, vilken fattar beslut om disciplinér Gtgdrd.
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4. Genomforande av kvalitetsbesok

En kvalitetskontroll sker vid ett fysiskt besck hos foretaget. | sarskilda fall, t.ex. vid en begransad
omkontroll, kan kvalitetskontroll dven ske pa distans.

En enskild kontroll delas in i allman kontroll av foretagets rutiner och verksamhet samt kontroll av ett
antal uppdrag per ARK. Vid kontrollen anvander kontrollanten en checklista som omfattar delarna:

- allménna kontroller foretagsledningen
- allmanna kontroller ARK
- uppdragskontroller ARK

Vid en enskild kontroll kvalitetskontrolleras bl.a. foretagets skriftliga rutiner for att folja upp
efterlevnaden av Svensk standard for redovisningstjanster, Reko. Kontrollen sker genom att
kontrollanten intervjuar foretagsledningen och eventuellt foretagets samtliga ARKar. Efterlevnaden
av de skriftliga rutinerna kontrolleras i samband med uppdragskontroller.

Besoket inleds med en genomgang mellan kvalitetskontrollanten och foretagsledning. Samtliga
ARKar vid foretaget kan narvara vid genomgangen om sa onskas.

Efter kontrollen av féretagets rutiner genomfor kvalitetskontrollanten uppdragskontroller med varje
ARK hos foretaget. Uppdragskontrollerna omfattar i normalfallet tva uppdrag per
redovisningskonsult. | vissa fall kan ytterligare uppdrag behdva kontrolleras for att fa ett battre
beslutsunderlag. Om det finns fler dn sex ARKar pa byran och kvalitetskontrollanten finner
arbetssattet likvardigt hos samtliga ARKar omfattar kontrollen i normalfallet endast en till tva
uppdragskontroller per ARK.

Besoket avslutas med en genomgang mellan kvalitetskontrollanten och féretagsledning/ ARK av de
vasentliga iakttagelser som framkommit under kontrollen. Vid samtalet [amnar kvalitetskontrollanten
aven, vid behov, rad och férbattringsférslag med en stédjande inriktning.

Sdrskilt géillande FARs kvalitetskontroll:
Vid kvalitetskontroll av FAR-medlemmar kontrolleras redovisningskonsulter som ér medlemmar i FAR
och hér till det kontrollerade féretaget.

Sdirskilt géillande SRFs kvalitetskontroll:

Kvalitetskontroll av SRFs medlemmar som ingdr i SRF ISO 9001-certifiering sker genom
uppdragskontroller. Allmdnna kontroller genomférs drligen inom certifieringssystemet (av byrén som
rapporterar in till SRFs kvalitetsndmnd), samt vart tredje dr av certifieringsféretaget.

5. Rapportering av kvalitetsbesok

| samband med genomgangen ska kontrollanten se till att berérda personer signerar checklistorna
som en bekraftelse pa att de tagit del av kontrollantens iakttagelser och slutsatser.
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Sdirskilt gdillande FARs kvalitetskontroll:

Vid en FAR-kontroll skickas inom tva veckor frén genomférd kontroll ett utkast till rapport med
begdran om ytterligare kommentarer inom tva veckor. Av rapporten framgadr huruvida féretaget och
dess redovisningskonsulter dr godkdnda eller inte. Den slutliga rapporten, eventuellt efter ytterligare
avstdmning med det kontrollerade féretaget, upprdttas i tva exemplar varav det ena skickas till
féretagsledningen och det andra till FARs kvalitetssekretariat. Om det finns anmdrkning mot enskild
redovisningskonsult, ska konsulten fa tillfdlle att ta del av rapporten i det avseende det berér henne
eller honom.

Sdirskilt gdillande SRFs kvalitetskontroll:
I vissa fall finns det méjlighet fér féretaget/ ARK att komplettera enstaka brist. Denna komplettering
ska lIémnas enligt 6verenskommelse med kvalitetskontrollanten och senast 20 dagar efter beséket.

Vid en SRF-kontroll skickas en rapport till respektive ARK inom tre veckor efter beséket alternativt fyra
veckor efter av ARK Iimnade kompletteringar efter beséket. Av rapporten framgadr huruvida
féretaget och dess redovisningskonsulter dr godkdnda eller inte. Féretagsledningen och/eller ARK har
tva veckor pd sig att skriftligen beméta rapporten i det fall man upplever att ndgot inte dr korrekt
beskrivet i rapporten.

6. Kvalitetsnamndens behandling av rapporterna

Utifran kvalitetskontrollantens rapport beslutar respektive kvalitetsndmnd om godkant eller
underkant resultat avseende kontrollen. | vissa fall kan kvalitetsnamnden behdva stilla
kompletterande fragor till foretaget/ARK innan beslut fattas.

| det fallet respektive kvalitetsnamnd fattar ett beslut om att féretaget och/eller ARK inte har
uppnatt tillfredsstallande kvalitetsniva beslutar kvalitetsndmnden om underkant resultat samt ett
nytt kvalitetsbesdk inom ett ar, s.k. omkontroll. Av beslutsrapporten framgar bl.a. vilka brister som
aterfunnits vid kontrollen.

Om enbart smarre forbattringar behover ske for ett godkant resultat, kan respektive kvalitetsndmnd
besluta om underkant resultat med en begransad omkontroll inom ett ar. En begréansad omkontroll
kan bli aktuell da endast nagon enstaka brist aterfunnits hos féretaget och/eller ARK. En begransad
omkontroll behodver inte alltid ske genom ett fysiskt besok utan kan ibland ske pa distans.

Sdrskilt géillande FARs kvalitetskontroll:
FAR sdnder enbart en beslutsrapport till féretaget. Av rapporten framgdr vilka ARKar som omfattas
av beslutet.

Sdirskilt gdillande SRFs kvalitetskontroll:
SRF upprdittar en beslutsrapport per kontrollerad ARK.

7. Omkontroll

| det fall ARK inte erhaller godkéant resultat vid férsta kvalitetskontrollen kommer en ny
kvalitetskontroll att genomféras inom ett ar, s.k. omkontroll. En ny kvalitetskontrollant utses att
utféra omkontrollen. Omkontrollen kan vara fullstandig eller begrdansad. En begransad omkontroll
omfattar uppféljning av en eller flera enskilda brister.
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8. Overlimnande till disciplinndmnd

Om det vid en kvalitetskontroll visar sig att redovisningskonsulten utfor ett grovt bristfalligt arbete
eller uppsatligen gor oratt i sin verksamhet ska respektive kvalitetsndmnd 6verlamna drendet till
respektive disciplinndmnd. Detsamma géller om noterade brister inte adtgardats i samband med en
ombkontroll.

9. Kostnad for kvalitetskontrollen

Kostnaden for kvalitetskontrollen hanteras olika av respektive organisation, se nedan.

Sdrskilt gédillande FARs kvalitetskontroll:

Kontrollanten ska arvoderas av det kontrollerade féretaget enligt de standardarvoden som faststdlls
av FARs kvalitetsndmnd. Kvalitetskontrollanten ska dessutom erhdlla ersdttning av féretaget for
faktiska utldgg. Kvalitetskontrollanten fdr varken begdra eller ta emot ersdttning for
kontrolluppdraget utéver detta.

Sdirskilt gdillande SRFs kvalitetskontroll:

Forsta kvalitetskontrollbesoket dr kostnadsfritt for foretaget/ARK. Om ombokning av besék sker mer
dn tva gdnger kan dock féretaget/ARK fa betala for beséket (se nedan). Om féretaget begdr en
ajournering vid det férsta beséket far féretaget dock bekosta den mertid och eventuella
resekostnader som ajourneringen medfér. Kostnad fér omkontroll bekostas av féretaget med av SRFs
kvalitetsndmnd faststdllt arvode + resekostnader. Under pdgdende kontroll far kontrollanten inte ha
ndgra andra uppdrag gentemot féretaget én kvalitetskontrollen.

Hantering vid ombokning/avbokning av bokat besék

1. Vid férsta ombokning/avbokning har ARK har rdtt att boka om tiden férutsatt att ombokning
sker senast 7 dagar foére bokad dag for besék.

2. Andra gdngen ombokning/avbokning sker skall det finnas scrskilda skdél fér detta. Ombokning
maste dven vid andra tillfdllet ske senast 7 dagar fére bokad dag fér besok.

3. Vid tredje ombokningen/avbokningen ska ARK betala fér hela kontrollen inklusive
resekostnader.

4. Vid fjgrde ombokningen/avbokningen kommer SRFs kvalitetsndmnd att hdnskjuta fragan till
SRFs disciplinndmnd fér vidare hantering. Om en kvalitetskontroll genomférs efter
disciplinnémndens beslut kommer hela kostnaden fér kontrollen, inklusive resekostnader att
debiteras ARK.
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